UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH SON LA Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 3010 /QP-UBND Son La, ngay 26 thang 11 nam 2025
QUYET PINH

Veé viéc cong bf') tha tuc hanh chinh ndi bg linh vuc Tw phap
thudc tham quyén giai quyét cia S6' Tw phap va
UBND céap xa trén dia ban tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phiong ndm 2025,

Can cir Quyét dinh so 1085/0D-TTg ngay 15 thang 9 nam 2022 cia Thi
twong Chinh phi ban hanh Ké hoach ra soat, don gian hoa thu tuc hanh chinh ngi
bo trong hé thong hanh chinh nha nuéc giai doan 2022 - 2025;

Can cir Cong van s6 8536/VPCP-KSTT ngay 11 thang 9 nam 2025 cua Van
phong Chinh phii vé viéc huéng dan cong bo, cong khai; ra sodt, cdt giam, don
gian hoa thu tuc hanh chinh néi bo,

Theo dé nghi ciia Gidm doc So Tw phdp tai To trinh s6 199/TTr-STP ngay 21
thang 11 nam 2025.

QUYET PINH:

Picu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 21 thu tuc hanh chinh ndi bé linh
vuc Tu phap thudc thim quyén giai quyét cua S& Tu phap va UBND cip x4 trén
dia ban tinh. Trong do: 19 thu tuc hanh chinh ndi bd cép tinh, 02 thu tuc hanh
chinh ndi bd cap xa (c6 Phu luc ban hanh kém theo).

Dleu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyet
dinh s6 2313/QDb-UBND ngay 05/11/2024 cua Chu tich UBND tinh Son La vé
viéc cong bd thu tuc hanh chinh ndi bo linh vire Tu phap trong tinh Son La.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam cjéc S¢ Tu phap; Thu trudng
cac s, ban, nganh; UBND cé,c xa, phuong va cac t6 chirc ¢4 nhan co6 li€én quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn: KT. CHU TICH

- Nhu Dieu 3; ~BHO CHU TICH
- Cyc KSTTHC, Vin phong Chinh ph; 7

- Bo Tu phap;

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- LD VP UBND tinh;

- Trung tdm thong tin tinh;

- Luu: VT, TTPVHCC, Huong (02b)
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Phu luc
THU TUC HANH CHINH NOI BQ ’

{ VUC TU PHAP THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
¥/ )30 TU PHAP VA UBND CAP XA TREN PIA BAN TINH

Bdf hanh kem theo Quyét dinh s6 3010 /0D-UBND ngay 26 /11/2025
' cua Chu tich UBND tinh Son La)

PHAN A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH NOI BQ LINH VUC
TU PHAP

STT TEN THU TUC HANH CHINH NOI BQ

| | Thudc tham quyén gidi quyét ciia S& Tw phap

1 | Xay dung, ban hanh van ban quy pham phap luat ciia Hoi dong nhan dan tinh

Xay dyng, ban hanh vin ban quy pham phap luat caa Uy ban nhan dan, Chi tich

Uy ban nhan dén tinh

3 Kiém tra vin ban quy pham phap luét, xu Iy van ban quy pham phap luat trai
phép luat theo tham quyén

4 | Ra soat van ban quy pham phép luat theo tham quyeén, xu ly/kién nghi xir ly két
qua ra soat van ban quy pham phap luat

g | He thong hoa, cdng bo két qua hé thong hoa van ban quy pham phap luat theo

tham quyén

6 | Cap nhat van ban QPPL vao Co s dir liéu quéc gia vé van ban phap luat

7 Quyét dinh cong nhan bao cao vién phap luat

8 | Quyét dinh mién nhiém béo cao vién phap luat

9 | Cong nhan x4, phudng dat chuan tiép cin phéap luét

10 | Xét thang hang chirc danh tr¢ gitp vién phép ly hang 11

11 | Xét thang hang chirc danh tr¢ gitp vién phép ly hang I

12 | Xét thang hang chirc danh hd trg nghiép vu hang 11

13 | Xép hang cac don vi su nghiép cong lap thudc S& Tu phap

14 | Thanh 1ap Hoi déng quan 1y trong don vi su nghiép cong lap thude S& Tu phap

15 | Thanh lap Phong Cong ching
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STT TEN THU TUC HANH CHINH NOI BQ

16 | Giai thé Phong Cong chimg

17 | Chuyén doi Phong Cong ching thanh Van phong cong ching

18 Tiép nhan, cap nhat, giai téa thong tin ngin chin trong co s& dit liéu qubc gia vé
cong ching

19 | Gidi thi€u tré em ¢ co s& nudi dudng lam con nudi ngudi nudc ngoai

Il | Thudc thaim quyén giai quyét ciia UBND cap xi

1 | Ra soat van ban quy pham phap luat theo tham quyén, xtr Iy/kién nghi xir 1y két
qua ra soat van ban quy pham phap luat

2 | H¢ th(‘)ng‘héa, cong bd két qua hé thong hoéa vin ban quy pham phéap luat theo

thim quyén
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PHAN B. NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHiNH
I. THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP

. 1. Thu tyc Xay dung, ban hanh van ban quy pham phap luit cia Hoi
dong nhan dan tinh

1.1. Trinh tu va thoi gian thuc hién
a) Budc 1: bang ky xay dung van ban

- Uy ban nhan dan, cac Ban cta Hoi dbng nhéan dan cép tinh can cr van ban
quy pham phap luét cua co quan nha nudc cap trén, thuc té & dia phuong, ty minh
hoic theo dé nghi cua co quan, t6 chirc, dai biéu Hoi dong nhan dan, dang ky xay
dung nghi quyét cua Hoi ddng nhan dan quy dinh tai cac diém b, ¢ va d khoan 1
Diéu 21 cta Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat nam 2025 (sau day goi tat
1a Luat), giri ¢én Thudng truc Hoi dong nhan dan.

- Truong hop déang ky xay dung van ban ap dung trinh ty, thu tuc rit gon thi
nodi dung van ban dé nghi thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 51 cua Luat.

b) Budc 2: Co quan dugc giao chu tri soan thdo van ban

- Co quan chu tri soan thao Tong két viéc thi hanh phap luat, danh gia cac
van ban quy pham phap ludt hién hanh, khao sat, danh gid thuc trang quan hé xa
hoi c6 lién quan dén dy thao vin ban ddi v6i truong hop ban hanh vin ban quy
dinh tai cac diém b, ¢ va d khoan 1 DPiéu 21 cta Luat; danh gia tac dong cua chinh
sach trong dy thao vin ban ddi véi trudng hop ban hanh vin ban quy dinh tai diém
d khoan 1 Piéu 21 cua Luat. Noi dung dénh gia tac dong cua chinh sach trong du
thao thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 29 cta Lut. Truong hop can thiét,
dé nghi co quan, t chirc co lién quan tong két, danh gia viéc thuc hién cac vin ban
quy pham phép luat thudc linh vuc do co quan, to chirc d6 phu trach 6 lién quan
dén noi dung van ban.

- T6 chuc viéc soan thao. Trudong hop can thiét, thanh 1ap T6 soan thdo voi
su tham gia cta cac co quan, t6 chuc cé lién quan, chuyén gia, nha khoa hoc (néu
c0O) dé tu van cho co quan chu tri soan thao thuc hién viéc soan thao.

- Piang tai ho so du thao nghi quyét trén cong thong tin dién tir cua tinh,
thanh phd tryc thudc trung uong trong thoi gian it nhat 1a 10 ngay dé lay v kién.
Truong hop van ban quy pham phép luat dugc ban hanh theo trinh tu, tha tuc rat
gon thi co quan ch tri soan thao ¢ thé dang tai du thao trén cong thong tin dién tir
clia co quan minh, trir trudng hop diéu ude qubc té co lién quan ma nude Cong hoa
xa hoi chu nghia Viét Nam la thanh vién c¢6 quy dinh khac.

- T6 chuc 1ay ¥ kién ddi twong chiu sy tac dong truc tiép ctua du thao nghi
quyét; lay ¥ kién cac co quan, to chirc, ca nhan khac c6 lién quan, trong d6 phai
lay v kién cua So Tai chinh, S& Noi vu, S& Tu phap, S& Khoa hoc va Cong
ngh¢. Truong hop thyc hién theo trinh tw, thu tuc rat gon thi co thé lay y kién
dbi twong chiu sy tac dong truc tiép cua vin ban, co quan, to chtrc, ca nhan co
lién quan va thyc hién truyén thong ndi dung du thao. Truong hop lay y kién
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bang vén ban thi thoi han lay ¥ kién it nhat 1a 03 ngay ké tir ngdy nhan duoc dé
nghi tham gia gop y kién.

- GUri hd so du thao vin ban va cir dai dién tham gia cudc hop phan bién xa
hoi ciia Mat tran TO quoc Viét Nam cap tinh va cac t6 chirc chinh tri - xa hoi khi
dugc dé nghi.

- Tong hop, nghién ctru tiép thu, giai trinh cac y kién gop vy, ding tai ban
tong hop ¥ kién, tlep thu, giai trinh y kién gop ¥ trén trang thong tin dién tir cua co
quan minh cham nhat 13 25 ngay ké tir ngay két thuc thoi han 14y y kién; thoi gian
dang tai it nhat 12 30 ngay va trong thoi gian dang tai duoc thuc hién déng thoi cac
hoat dong khac trong quy trinh xay dung, ban hanh van ban quy pham phap luat
theo quy dinh.

- Hoan thién hd so du thao vin ban giri S6 Tu phap tham dinh dy thao van ban.

¢) Buoc 3:

- S6 Tu phap thyuc hién tham dinh dy thao nghi quyét cuia Hoi dong nhan dan
tinh do Uy ban nhéan dan tinh trinh trong thoi han 15 ngay ké tr ngay nhan da ho
s0; trong truong hop xay dung theo trinh tu, thu tuc rat gon thi S¢ Tu phap tham
dinh trong thoi han 07 ngay ké tr ngay nhan duoc ho so, dbi voi dy thao c6 noi
dung phtre tap, lién quan dén nhleu nganh, nhiéu linh vyc thi thoi gian khong qua
15 ngay ké tir ngay nhan dugc ho so.

~ d) Budc 4: Uy ban nhan dan cap tinh xem xét quyét dinh trinh du thao nghi
quyet den Hoi dong nhan dén theo Quy ché 1am viée cua Uy ban nhan dan va cho y
kién doi voi du thdo nghi quyét khong do Uy ban nhan dan cap tinh trinh.

d) Budc 5: Cac Ban cua Hoi ddng nhan dan tham tra du thao nghi quyét
trude khi trinh Hoi dong nhan dan tinh cham nhat 1a 15 ngay truéc ngay khai mac
ky hop Hoi dong nhan dan, trong trudng hop xay dung theo trinh ty, thu tuc rat
gon thi cac Ban cua Hoi dong nhan dan tham tra trong thoi han 07 ngay ké tir ngay
nhan dugc hd so dy thao, dbi véi du thao co ndi dung phuc tap, lién quan dén
nhleu nganh, nhiéu linh vuc thi thoi gian khong qua 15 ngay ké tir ngdy nhan duoc
ho so.

e) Budc 6: Hoi dong nhan déan tinh xem xét, thong qua du thao Nghi quyét.

1.2. Céach thirc thuc hién

Co quan chu tri soan thao Nghi quyét giri hd so dong thoi ban gidy va ban
dién tr qua céc hinh thirc sau:

- Truc tiép (Ban gidy).

- Truc tuyén qua mang Internet (Ban dién tir)

1.3 Thanh phén, $6 luong ho so:

a) Thanh phan ho so

- Van ban giao soan thao du thao Nghi quyét.

- To trinh;



- Dy thao nghi quyét;

- B4o céo tong két viéc thi hanh phéap luat hodc danh gia thuc trang quan hé
x3 hoi lién quan dén dy thao van ban dbi véi trudng hop ban hanh vian ban quy
dinh tai cac diém b, ¢ va d khoan 1 Piéu 21 cta Luét kém phu luc ra soat cac chu
truong, dudng 16i ctia Pang, van ban quy pham phap luat c6 lién quan;

- Ban so sanh, thuyét minh nd1 dung du thao;
- Ban tong hop v kién, tiép thu, giai trinh ¥ kién gbép ¥ du thao van ban.

- Ban danh gia thu tuc hanh chinh, viéc phan cép, thuc hién nhi€ém vu, quyén
han dugc phén cap, viéc img dung, thic day phat trién khoa hoc, cong nghé, d6i
moi sang tao va chuyén doi s6 (néu co).

- Bao cao danh gia tac dong cua chinh sach trong du thao trong truong hop
soan thao nghi quyét quy dinh tai di€ém d khoan 1 Diéu 21 cua Luat.

- B4o cao thim dinh du thao vin ban cta S& Tu phép.
- B40 céo giai trinh, tiép thu y kién tham dinh.

- B4o céo tham tra.

- Nghi quyét dugc ban hanh.

b) S6 lwong ho so: 01 bd hd so.

1.4. Déi,tu’o‘ng thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan dugc giao chu tri soan
thao Nghi quyét.

1.5. Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Hoi d6ng nhan dan tinh.

1.6. Két qua thyc hién thu tyc hanh chinh: Nghi quyét ciia Hoi dong nhan
dan tinh (van ban quy pham phap luat).

1.7. Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.

1.8. Tén mau don, mau to khai

- To trinh: Mau s6 02 Phy luc IV ban hanh kém theo Nghi dinh sb
187/2025/ND-CP;

- Du thao nghi quyét: Mau s6 17, 18 Phu luc III ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 187/2025/ND-CP;

- Bao cao té)ng,két viéc thi hanh phéap luat: Mau s6 8 Phu luc IV ban hanh
keém theo Nghi dinh s6 187/2025/ND-CP;

- Bdo cdo danh gia thyc trang quan hé xa hoi: Mau s6 9 Phu luc IV ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 187/2025/ND-CP;

~ -Ban tong hop ¥ kién, tiép thu, giai trinh y kién gop y du thao van ban; Mau

s0 10 Phy luc I'V ban hanh kém theo Nghi dinh s6 187/2025/ND-CP;

- Ban so sanh, thuyét minh ndi dung dy thao: Mau sb 12 Phu luc IV ban
hanh kem theo Nghi dinh s6 187/2025/ND-CP;



7

- Ban danh gia thu tyc hanh chinh, viéc phan cép, thuc hién nhiém vy, quyén
han duoc phan cap, viéc tng dung, thic day phat trién khoa hoc, cong nghé, ddi
moi sang tao va chuyén d6i s6: Mau sb 06 Phu luc IV ban hanh kém theo Nghi
dinh so6 187/2025/Nb-CP;

- Bao cao dénh, gia thc dong cta chinh sach: Mau 6 03 Phu luc IV ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 187/2025/ND-CP.

1.9. Yéu cau, diéu kién thyuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan dugc giao chu
tri soan thao Nghi quyét phai phéi hop v0i cac co quan, don vi lién quan thyc hién
cac budc trong xay dung hd so Nghi quyét trinh Hoi dong nhan dan tinh xem xét,
ban hanh theo quy dinh.

1.10. Can ct phap 1y cua thu tuc hanh chinh
- Luét Ban hanh vin ban quy pham phép luét s6 64/2025/QH15;

- Luat Stra d6i, bd sung mot sd didu ctia Luat Ban hanh van ban quy pham phap
luat s6 87/2025/QHL1S5;

- Nghi dinh sO 78/2025/ND-CP ngay 01 thang 4 nadm 2025 cua Chinh phu
Quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phdp dé t6 chirc, huéng dan thi hanh Luat
ban hanh van ban quy pham phép luat;

- Nghi dinh s6 187/2025/ND-CP ngay 01 thang 7 ndm 2025 ctia Chinh phu
stra d6i, bo sung mot sd diéu cia Nghi dinh Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP ngay 01
thang 4 nim 2025 cta Chinh phu Quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap dé to
chtrc, huéng dan thi hanh Luat ban hanh vin ban quy pham phap luat va Nghi dinh
s6 79/2025/ND-CP ngay 01 thang 4 ndm 2025 cua Chinh phi vé kiém tra, ra soat,
hé thdng hoa va xir Iy vin ban quy pham phap luat.

2. Thu tyc Xay dyng, ban hanh vin bian quy pham phap luit cia Uy
ban nhan dan, Chi tich Uy ban nhin dén tinh

1.1. Trinh tu va thoi gian thuc hién
a) Buoc 1:

- Co quan chuyén mon thuoc Uy ban nhan dén tinh, co quan quén sy, cong an
tinh, thanh phd, co quan thuoc Uy ban nhan dan cap tinh ty minh hodc theo chi dao
cia Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dén cép tinh diang ky x4y dung quyét
dinh ctia Uy ban nhan dan gui Sé Tu phép cho y kién trude khi trinh UBND tinh.

- Truong hop dang ky xay dung van ban ap dung trinh tu, thu tuc rut gon
gdm cac ndi dung theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 51 cta Lut.

b) Bude 2: Co quan dugce giao chu tri soan thao van ban

- Co quan chu tri soan thio c6 trach nhi€ém téng két viéc thi hanh phap luat,
danh gia cac van ban quy pham phdp ludt hién hanh, khao sat, danh gia thyuc trang
quan h¢ xa hdi c6 lién quan dén du thao van ban d6i voi truong hop ban hanh van
ban quy dinh tai diém b va diém ¢ khoan 2 Piéu 21 ctia Luat Ban hanh vin ban quy
pham phap luat (Sau day goi tt 1a Luat). Trudong hop can thiét, & nghi co quan, t6
chtic ¢6 lién quan tong két, danh gia viéc thuc hién cac vin ban quy pham phap


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-34-2016-nd-cp-quy-dinh-chi-tiet-bien-phap-thi-hanh-luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-312070.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-34-2016-nd-cp-quy-dinh-chi-tiet-bien-phap-thi-hanh-luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-312070.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-34-2016-nd-cp-quy-dinh-chi-tiet-bien-phap-thi-hanh-luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-312070.aspx
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luat thudc linh vuc do co quan, t6 chirc d6 phu trach c6 lién quan dén noi dung van
ban. T chirc viée soan thao. Truong hop can thiét, thanh lap T soan théo véi su
tham gia cuia cic co quan, td chirc ¢6 lién quan, chuyén gia, nha khoa hoc (néu co)
dé tu van cho co quan chu tri soan thao thuc hi¢n viéc soan thao.

- Pang tai hd so du thao quyét dinh trén cong thong tin dién tir cua tinh,
thanh phd truc thudc trung wong trong thoi gian it nhat 1a 10 ngay dé 14y ¥ kién.
Truong hop van ban quy pham phap luat duoc ban hanh theo trinh tu, tha tuc rat
gon thi co quan chi tri soan thao co thé ding tai du thao trén cong thong tin dién tir
clia co quan minh, trir trudng hop diéu ude qubc té co lién quan ma nude Cong hoa
xa hoi chu nghia Viét Nam la thanh vién c6 quy dinh khac.

- T6 chuc léy y kién ddi tuong chiu sy tac dong truc tiép cua du thao
quyét dinh; 14y ¥ kién co quan, to chitc, c4 nhan khac ¢ lién quan, trong d6
phai 13y y kién ctia S& Tai chinh, S& Noi vu, Sé Tu phap, S Khoa hoc va Céng
nghé. Trong trudong hop thuc hién theo trinh ty, tha tuc rat gon thi ¢6 thé lay
kién d6i twong chiu su tic dong truc tiép ctia vin ban, co quan, to chirc, ca nhan
c6 lién quan va thyc hién truyén thong nodi dung du thao. Truong hop 1ay y kién
bang vin ban thi thoi han ldy ¥ kién it nhat 1a 03 ngay ké tir ngay nhan dugc dé
nghi tham gia gop ¥ kién.

- Gui ho so du thdo van ban va ctr dai dién tham gia cudc hop phan bién xa
hoi cia Mat tran T6 qudc Viét Nam cap tinh va cac td6 chtrc chinh tri - xa hdi khi
dugc dé nghi.

- Tong hop, nghién ctru tiép thu, giai trinh cac y kién gop ¥, ding tai ban
tong hop v kién, t1ep thu, giai trinh y kién gop y trén trang thong tin dién tir cua co
quan minh cham nhat 13 25 ngay ké tir ngay két thic thoi han 13y ¥ kién; thoi gian
dang tai it nhat 1a 30 ngdy va trong thoi gian dang tai duoc thuc hién dong thoi cac
hoat dong khac trong quy trinh xay dung, ban hanh van ban quy pham phap luat
theo quy dinh.

- Hoan thién ho so du thao vin ban giri S& Tu phap tham dinh dy thao van ban.
c) Budce 3:

- S& Tu phép thuc hién tham dinh dy thao Quyét dinh trong thoi han 15
ngay ké tir ngdy nhan du ho so; trong trudng hop xay dung theo trinh ty, thi tyc rat
gon thi S& Tu phép tham dinh trong thoi han 07 ngay ké tir ngay nhan dugc ho so,
ddi voi du thao c6 nodi dung phtc tap, lién quan dén nhiéu nganh, nhiéu linh vuc thi
thoi gian khong qua 15 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so.

d) Budc 4: Xem xét, thong qua du thao quyét dinh

- Co quan chu tri soan thao c6 trach nhiém nghién ciru tiép thu, giai trinh y
kién tham dinh dé chinh ly, hoan thién hd so du thao van ban; trao ddi, théng nhat
v6i cac co quan vé cac van dé con c6 ¥ kién khac nhau. Trinh hd so du thao van
ban dén Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan déan tinh, dong thoi giri S& Tu
phap 01 bd hd so.
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- Van phong Uy ban nhan dan tiép nhan va xt 1y ho so du thao quyét dinh
theo Quy ché 1am viéc cia Uy ban nhan dan.

- Uy ban nhan dan, Chi tich Uy ban nhan dan ky quyét dinh.
1.2. Cach thirc thuc hién

Co quan chu tri soan thdo van ban gui ho so dong thoi ban gidy va ban dién
tir qua cac hinh thuc sau:

- Truc tiép (Ban gidy).

- Tryc tuyén qua mang Internet (Ban dién tir)
1.3 Thanh phan, sé luong hd so

a) Thanh phan ho so

- Van ban giao soan thao van ban.

- To trinh;

- Dy thao Quyét dinh;

- Béo cdo tong két viéc thi hanh phap luat hodc danh gia thuc trang quan hé
xd hoi lién quan dén dy thao vin ban dbi véi truong hop ban hanh vin ban quy
dinh tai cac diém b, ¢ va d khoan 1 DPiéu 21 cta Luét kém phu luc ra soat cac chu
truong, duong 16i ctia Pang, van ban quy pham phép luét co lién quan;

- Ban so sanh, thuyét minh n6i dung duy thao;
- Ban tong hop v kién, tiép thu, giai trinh y kién goép ¥ du thao vin ban.

- Ban danh gia thu tuc hanh chinh, viéc phan cép, thuc hién nhiém vy, quyén
han duoc phan cép, viéc ung dung, thic day phat trién khoa hoc, cong nghé, d6i
moi sang tao va chuyén ddi s6 (néu co).

- B4o c4o thim dinh du thao vin ban cta S& Tu phép.
- B4o c4o giai trinh, tiép thu ¥ kién tham dinh.

- Quyét dinh duoc ban hanh.

b) So luong ho so: 01 bd hd so.

1.4. Déi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan dugc giao chi tri soan
thdo Quyét dinh.

1.5. Co quan, nguoi c6 thAm quyén giai quyét thu tuc hanh chinh: Uy ban
nhan dan tinh; Chu tich Uy ban nhéan dan tinh

1.6. Két qua thuc hién thu tyc hanh chinh: Quyét dinh cua Uy ban nhan déan
tinh (van ban quy pham phdp luat); Quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhéan dan tinh
(van ban quy pham phap luat).

1.7. Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.

1.8. Tén mau don, mau to khai
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- To trinh: Mau s6 02 Phu luc IV ban hanh kém theo Nghi dinh sb
187/2025/ND-CP;

- Du t,héo Quyét dinh: Mau s6 19, 20, 21, 22 Phuy lyc I1I ban hanh kém theo
Nghi dinh s0 187/2025/ND-CP;

- Bao cao téng ,két viéc thi hanh phap luat: Mau s6 8 Phu luc IV ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 187/2025/ND-CP;

- Bao cao danh ,gié thuc trang quan hé xa hoi: Mau $6 9 Phu lyc IV ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 187/2025/ND-CP;

~ -Ban téng hop ¥ kién, tiép thu, giai trinh y kién gop y du thao van ban; Mau
s0 10 Phu luc I'V ban hanh kém theo Nghi dinh s6 187/2025/ND-CP;

- Ban so sanh, thuyét minh ndi dung dy thao: Mau s6 12 Phu luc IV ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 187/2025/ND-CP;

- Ban danh gi4 thi tuc hanh chinh, viéc phan cip, thuc hién nhiém vu, quyén
han duoc phan cép, viéc ung dung, thic déy phat trién khoa hoc, cong nghe, doi
moi sang tao va chuyén doi s6: Mau sb6 06 Phu luc IV ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 187/2025/ND-CP;

1.9. Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan duoc giao chu
tri soan thao Quyét dinh phai phéi hop véi cac co quan, don vi lién quan thuc hién
cac budce trong xay dung hd so Quyét dinh trinh Uy ban nhéan dan tinh, Chu tich
Uy ban nhéan dan tinh xem xét, ban hanh theo quy dinh.

1.10. Cén ctr phap 1y cua thu tuc hanh chinh
- Lut Ban hanh vin ban quy pham phap luat s6 64/2025/QH15;

- Luat Sua d6i, bo sung mot s6 diéu cua Luat Ban hanh vin ban quy pham
phép luat so6 87/2025/QH15;

- Nghi dinh sO 78/2025/Nb-CP ngay 01 thang 4 ndm 2025 cua Chinh phu
Quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap dé t6 chtrc, huéng dan thi hanh Luat
ban hanh van ban quy pham phép luit;

- Nghi dinh s6 187/2025/ND-CP ngay 01 thang 7 ndm 2025 ctia Chinh phu
stra d6i, bo sung mot sd diéu ciia Nghi dinh Nghi dinh s 78/2025/ND-CP ngay 01
thang 4 nim 2025 ctia Chinh phu Quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap dé to
chirc, huéng dan thi hanh Luat ban hanh vin ban quy pham phép luat va Nghi dinh
s6 79/2025/ND-CP ngay 01 thang 4 ndm 2025 cua Chinh pht vé kiém tra, ra soat,
hé thong hoa va xir 1y van ban quy pham phap luat.

3. Thi tuc Kiém tra vin ban quy pham phgp luat, xir ly van ban quy
pham phap luat trai phap luat theo tham quyeén (cap tinh)

a) Trinh tu thuc hién

- Budc 1: Chi tich Uy ban nhéan dén tinh hodc ngudi dimg dau co quan kiém
tra van ban cin ctr yéu cau nhiém vu phat trién kinh té - x& hoi va cong tac quan ly
cua nganh, linh vuc, dja phuong ban hanh ké hoach kiém tra van ban.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-34-2016-nd-cp-quy-dinh-chi-tiet-bien-phap-thi-hanh-luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-312070.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-34-2016-nd-cp-quy-dinh-chi-tiet-bien-phap-thi-hanh-luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-312070.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-34-2016-nd-cp-quy-dinh-chi-tiet-bien-phap-thi-hanh-luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-312070.aspx
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- Budc 2: SO Tu phap to chirc kiém tra van ban theo céc noi dung quy dinh
tai Diéu 5 cua Nghi dinh 79/2025/ND-CP; truong hop can thiét thi té chuc hop trao
d6i, thao luan hoic ldy y kién cac co quan, don vi, to chic, chuyén gia vé vin ban
duoc kiém tra.

- Buégc 3: Khi kiém tra, phét hién vin ban c6 dau hiéu trai phap luat, co quan
kiém tra van ban béo céo Uy ban nhan dan tinh ban hanh hoac phan cap, uy quyén
cho co quan kiém tra vin ban ban hanh két luan kiém tra vin ban trai phap luat.

- Budc 4: Gui két luan kiém tra cho co quan dd ban hanh vin ban xem xét,
xu ly theo quy dinh cia phép luat.

- Budéc 5: Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan duoc két luan kiém tra vé
van ban trai phép luat, co quan, ngudi da ban hanh van ban phai to chic xem xét,
Xt 1y vin ban d6 va thong bao két qua xu 1y cho co quan kiém tra.

b) Cach thirc thyc hién: Khong quy dinh.
¢) Thanh phan, s6 lugng ho so

- Thanh phan ho so: Vin ban quy pham phép luat, Van ban c6 dau higu chira
quy pham phap luat nhung khong dwoc ban hanh ding tham quyén, hinh thuc,
trinh ty, tha tuc theo quy dinh caa phap luat caa HDND, UBND cap dudi truc tiep.

- S6 lugng ho so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét

- Thoi han kiém tra van ban: Khong quy dinh.
- Thoi han xtr 1y van ban trai phap luat:

+ Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan duoc két luan kiém tra vé van ban
trai phap luat, co quan, nguoi da ban hanh van ban phai té chirc xtr ly va théng bao
két qua xur 1y vian ban

+ Trudng hop co quan, ngudi di ban hanh vin ban kién nghi, bdo c4o xem
xét lai két luan kiém tra vin ban theo quy dinh tai Diéu 25 cua Nghi dinh $6
79/2025/ND-CP ngay 01 thang 4 nam 2025 cta Chinh phu vé kiém tra, ra soat, hé
théng hoa va xu ly van ban quy pham phép luét dugc sua d6i boi khoan 8 Piéu 2
Nghi dinh sO 187/2025/NP- CP ngay 01/7/2025 cua Chinh phu Stra d6i, bd sung
mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP ngay 01 thang 4 nam 2025 cua
Chinh pht quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap dé to chic, huéng dan thi
hanh Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat va Nghi dinh s 79/2025/ND-CP
ngay 01 thang 4 nim 2025 ctia Chinh phu vé kiém tra, ra soat, hé théng hoa va xur
Iy van ban quy pham phap luat thi thoi han xtr 1y van ban trai phap luat dugc thyuc
hién nhu sau:

Co quan, ngudi di ban hanh vin ban phai to chtc xtr Iy van ban trong thoi
han 10 ngdy ké tir ngdy nhan duogc théng bao khong chap thuan cia co quan, ngudi
ban hanh két luan kiém tra vin ban, néu kién nghi theo quy dinh tai khoan 2 Piéu
25 ctia Nghi dinh s6 79/2025/ND-CP ngay 01 thang 4 ndm 2025 ctia Chinh phu vé
kiém tra, ra soat, hé théng héa va xtr Iy vin ban quy pham phép luat;
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Co quan, nguoi da ban hanh van ban phai to chirc xr 1y van ban trong thoi
han 05 ngay lam viéc ke tr ngay nhén duoc thong bao khong chép thuan cua co
quan, nguoi co tham quyén, néu kién nghl béao cdo theo quy dinh tai khoan 3 B1eu
25 ctia Nghi dinh s6 79/2025/ND-CP ngay 01 thang 4 ndm 2025 cta Chinh pha vé
kiém tra, ra soat, hé théng hda va xir Iy van ban quy pham phép luat duoc stra ddi
bai khoan 8 Piéu 2 Nghi dinh sé 187/2025/NB-CP ngay 01/7/2025 ctia Chinh phi

@) Déi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: HDND, UBND cép dudi tryuc tiép.

e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén két luan van ban trai phap luat: UBND tinh hoac
phan cap, uy quyén cho co quan kiém tra vin ban.

- Co quan tryc tiép thyc hién thi tuc hanh chinh: S Tu phép.

- Co quan phdi hop: Khong quy dinh.

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Két luan kiém tra vin ban; van ban
trai phap luat duogc xu ly

h) Phi, I phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khéng quy dinh.

1) Can ctr phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat ngay 19 thang 02 nam 2025;

- Luat Stra d6i, bo sung mot sé diéu cua Luat Ban hanh van ban quy pham
phap luat ngay 25 thang 6 nam 2025;

- Nghi dinh s6 79/2025/ND-CP ngay 01 thang 4 ndm 2025 cua Chinh phu vé

kiém tra, ra soat, hé thong hda va xu Iy van ban quy pham phap luat;

- Nghi dinh s6 187/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 cia Chinh phu Stra doi, bo
sung mot so dieu cua Nghi dinh so 78/2025/ND-CP ngay 01 thang 4 nam 2025 cua
Chinh phu quy dinh chi ti€t mot so diu va bi¢n phap dé to chuc, huong dan thi
hanh Luat Ban hanh véan ban quy pham phap luat va Nghi dinh so 79/2025/Nb-CP
ngay 01 thang 4 nam 2025 ctia Chinh phu vé kiém tra, ra soat, hé thong hoa va xu
Iy van ban quy pham phap luat.

4. Thii tuc Ra soat viin ban quy pham phap luat theo tham quyen, xir
ly/kien nghi xir ly két qua ra soat van ban quy pham phéap luat (cap tinh)

a) Trinh tu thyc hién

- Budc 1: Cac co quan chuyén mén thude Uy ban nhén dan cap tinh ch tri,
phoi hop v&i Ban phap che Hoi dong nhan dan va cac co quan lién quan thyc hién
ra soat, hé thong hoa van ban ciia Uy ban nhan dan, Hoi dong nhén dan cung cap
c6 noi dung thudc linh vuc phu trach ctia co quan minh.

~ Cac co quan khéac khong phai co quan chuyén mon thugce Uy ban nhan dan
cap tinh d& chu tri soan thao van ban ctia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan co
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trach nhiém chu tri, phbi hop v6i Ban phéap ché Hoi dong nhan dan, Sé Tu phép va
cac co quan lién quan thyuc hién ra soat, hé théng hoa van ban.

- Bué6c 2: Co quan, don vi ra soat cap tinh lay y kién co quan, don vi c6 lién
quan vé két qua ra soat vin ban.

- Budc 3: Co quan, don vi duoc lay y kién c6 trach nhiém tra 16i bang vin ban,
trong d6 néu rd ndi dung nhét tri, ndi dung khong nhét tri va 1y do hozc y kién khac.

- Budc 4: Dya trén két qua ra soat, UBND tinh quyét dinh xir ly hogc kién
nghi co quan, nguoi ¢6 tham quyen xur ly két qua ra soat.

b) Cach thirc thuc hién: Khong quy dinh.

¢) Thanh phan, s6 lugng hd so:

- Thanh phan hd so: Van ban quy pham phép luat thudc pham vi ra soét.

- S lwong hd so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Bbi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh: Céc co quan, don vi ra sot cap tinh.

e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac co' quan thugc Uy ban
nhan dan cap tinh.

- Co quan phéi hop: Ban phap ché Hoi dong nhan dén va céc co quan lién quan
thuc hién ra soat van ban cua Uy ban nhan dan, Ho1 dong nhén dén cung cap.

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Vin ban dugc xu ly hogc kién nghi
co quan, nguoi ¢ tham quyen xtr ly van ban theo két qua ra soat.

h) Phi, I¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

K) Y&u cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.

I) Can ctr phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat ngay 19 thang 02 nam 2025;

- Luat Stra d6i, bo sung mot sé diéu cua Luat Ban hanh vin ban quy pham
phap luat ngay 25 thang 6 nam 2025;

- Nghi dinh s6 79/2025/ND-CP ngay 01 thang 4 ndm 2025 cua Chinh phu vé

kiém tra, ra soat, hé thong hda va xur Iy van ban quy pham phap luat;

- Nghi dinh sb 187/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 cua Chinh phu Sira d6i, bo
sung mot sé diéu caa Nghi dinh s 78/2025/ND-CP ngay 01 thang 4 nim 2025 cua
Chinh pht quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap dé té chac, huéng dan thi
hanh Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat va Nghi dinh s 79/2025/NB-CP
ngay 01 thang 4 nam 2025 ciia Chinh phu vé kiém tra, ra soat, hé théng hoa va xr
Iy van ban quy pham phap luat.
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5. Thi tuc H¢ thong héa, cong bo két qua hg thong héa vin ban quy
pham phap luat theo tham quyén (cap tinh)

a) Trinh tu thuc hién:

- Bude 1: Céc co quan, don vi tap hop cac van ban thudc dbi twong hé théng
hoa theo dinh ky bao gom: Cac van ban theq danh muc van ban con hiéu luc duogc
cong bo trong ky h¢ thong hoa van ban lién trude; cac van ban duoc ban hanh
trong ky hé thong hoa hiénrtai, bao gom ca van ban chua c6 hiéu luc, tap hop ket
qua ra soat van ban thudc doi tugng hé thong hoa da duoc thuc hién trude do.

- Buéc 2: Lap cac danh muc van ban.
- Budc 3: Sap xép cac van ban con hiéu lec thanh Tap hé théng hoa van ban.
- Budc 4: Gui két qua hé théng hda cho So Tu phap tong hop.

- Bu6c 5: S¢ Tu phap kiem tra lai két qua hé thong hoa van ban, trinh
UBND tinh xem xét, cdng bo.

b) Cach thuc thuc hién: Khong quy dinh.
¢) Thanh phan, s6 lugng hd so:
- Thanh phan ho so: Vin ban quy pham phap luat thugc ddi tuong hé
thong hoa.
- S6 lugng ho so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyet Két qua hé thong hoa phai dugc cong bd cham nhat
1a ngay 01 thang 3 nam lién ké sau ndm cudi cting cua ky hé thong hoa.

@) Déi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Céc co quan thuoc UBND tinh.

e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan truc tiép thyc hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phap.

- Co quan phdi hop: Ban phap ché HDND tinh, Van phong UBND tinh va
co quan, to churc co lién quan.

, g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chjnh: Céac danh muc van ban va Tap hé

thong hoa van ban tai khoan 4 va khoan 5 Biéu 51 Nghi dinh 79/2025/ND-CP.

h) Phi, I& phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau t& khai: Cac Danh muyc ra soét va Tap hé thong hoa vin
ban thuc hién theo mau so6 01, mau so 02, mau s6 03, mau so 04, mau so 05 quy dinh
tai Phu luc k{am gheo Nghi dinh s6 79/2025/Nb-CP ngay 01 thang 4 nam 2025 cua
Chinh phu vé kiém tra, ra soat, hé thong hda va xur Iy van ban quy pham phéap luat.

K) Y&u cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu co):

Vian ban QPPL con higu lyc phai dugc dinh ky h¢ théng héa va cong bo két
qua hé thong hoéa 05 nam mot lan. Thoi diém an dinh van ban thudce doi tuong hé
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thong hoa de cong bo (sau day goi la thoi diem hé thong héa) la ngay 31 thang 12
ctia nam thir nam tinh tir thoi diém hé thong hda ky trudc.

I) Can ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat ngay 19 thang 02 nam 2025;

- Luat Stra d6i, bo sung mot sé diéu cua Luat Ban hanh vin ban quy pham
phap luat ngay 25 thang 6 nam 2025;

- Nghi dinh s6 79/2025/ND-CP ngay 01 thang 4 ndm 2025 cua Chinh phu vé

kiém tra, ra soat, hé¢ thong hda va xu Iy van ban quy pham phap luat;

- Nghi dinh sb 187/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 cua Chinh phu Sira d6i, bo
sung mot sé diéu caa Nghi dinh s 78/2025/ND-CP ngay 01 thang 4 nim 2025 cua
Chinh pht quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap dé té chac, huéng dan thi
hanh Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat va Nghi dinh sé 79/2025/ND-CP
ngay 01 thang 4 nim 2025 ctia Chinh phu vé kiém tra, ra soat, hé théng hoa va xur
Iy van ban quy pham phap luat.

6. Thii tuc Cap nhat vian ban QPPL vao Co sé dir liéu qudc gia vé vin
ban phap luat

a) Trinh tu thuc hién Sau khi van ban QPPL dugc HDND, UBND tinh ky
ban hanh, Van phong Poan dai bieu Quoc hoi - Hoi dong nhan dan tinh, Vin
phong UBND tinh phai gui van ban da dugc ky ban hanh dén Sé Tu phap.

Nhiing van ban QPPL dudi day phai duoc giri ngay dén don vi thyc hién
viéc cap nhat van ban trong ngay Ky ban hanh:

+ Vin ban quy dinh cac bign phap thi hanh trong tinh trang khan cap, van
ban dugc ban hanh dé kip thoi dap wng yéu cau phong, chong thién tai, dich bénh
theo quy dinh cua Luat ban hanh van ban QPPL;

+ Vin ban ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

b) Céch thuc thuc hién:

+ Truc tiép

+ Qua buu dién

+ Qua tryc tuyén (trén phan mém quan 1y van ban va diéu hanh).
¢) Thanh phan, sé luong ho so:

* Thanh phan h so: van ban gidy va vin ban dién tir (bao gom ca dinh dang
word va pdf).

* S4 luong ho so: 01 ban.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
duogc van ban.

d) Bdi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh:
- Vian phong Poan dai biéu Quéc hoi
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- Hoi d@ong nhan dan tinh, Van phong UBND tinh.
e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: S& Tu phép.
g) Két qua thyc hién thu tyc hanh chinh: Nghi quyét, Quyét dinh duoc cap
nhat trén co s¢ dit liéu quoc gia vé phap luat.
h) Phi, I& phi (néu c6): Khong quy dinh
i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.
k) Y&u cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khang
I) Can ct phép Iy cua thu tyc hanh chinh: Nghi dinh s 52/2015/ND-CP
ngay 28 thang 5 nam 2015 cua Chinh phu vé Co s¢ dir liéu quoc gia vé van ban
phapluat
7. Thii tuc quyét dinh c6ng nhan bao cao vién phap luat (cdp tinh)
a) Trinh tyu thuc hién:
- Co quan chuyén mon cua UBND tinh, ’Uy ban Mit tran T quég Vit
Nam va cac to chirc thanh vién cua Mat tran cap tinh, Cong an, Vién kiém sat
nhan dan, Toa an nhan dan, B chi huy quan sy va co quan nha nudce cap tinh
k}léc can ctrv vao yéu cau cérng tac pho bién, gido duc phap luat va diéu kiér} thu:g
t€ chi dao t6 churc phap ché, don vi dugc giao phu trach cong tac phap ché, pho
bién, gido duc phap luat cua co quan, t6 chirc minh Iya chon can bg, c()ng chue,
vién chirc va sy quan trong lyc lugng vi trang nhan dan c6 du ti€u chuan quy
dinh tai khoan 2 Diéu 35 Luat pho bién, gido duc phép luat dé Thu truéng co
quan, t0 chuc cap tinh co van ban dé nghi cong nhan bao cao vién phap luat gui
S& Tu phép tong hop, trinh Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh cong nhan
bao cdo vién phap ludt tinh.

- SO Tu phap c6 trach nhiém téng hop, trinh Chu tich UBND tinh xem
x€t, quyet dinh cong nhan bao cdo vién phap luat tinh.

b) Cach thire thye hién: Danh sach dé nghi cong nhan bao cio vién cap
tinh gui tryc tiép dén S& Tu phap.

¢) Thanh phan, s6 luong ho so:

* Thanh phan ho so: Vian ban dé nghi cong nhan bao cdo vién phap luat
cap tinh. Van ban dé€ nghi cong nhan bdo céo vién phdp luat phai c6 day du cac
thong tin sau day cuia nguoi duge dé nghi cong nhén:

- Ho va tén;
- Chtee vu, chitc danh (néu c6) va co quan, to chirc, don vi ¢ong tac;
- Trinh @6 chuyén moén;

- Linh vuc phép luat chuyén mon sau du kién kiém nhiém thyc hién hoat
dong pho bién, gido duc phap luat.

* S6 lugng hd so: Khdng quy dinh.
d) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc.
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d) Pdi tuong thyc hién thu tuc hanh chinh: Co quan chuyén moén cua
UBND tinh, Uy ban Mait tran TO quoc Viét Nam va cac td chic thanh vién
cua Mat tran cap tinh, Cong an, Vién }(iém sat nhan dan, Toa an nhan dan, Bo
chi huy quan sy va co quan nha nudc cap tinh khac.
e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:
- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phéap.
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.
, - Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhéan béo céo vién
cap tinh.
g) Phi, 1& phi (néu ¢6): Khong quy dinh.
h) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.
) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c¢d): Khong quy dinh
K) Can cur phap 1y cta thu tuc hanh chinh:
- Luat Pho bién, gido duc phap luat s 14/2012/QH13 cua Qudc hodi ngay
20/6/2012.
- Nghi dinh s6 28/2013/ND-CP ngay 04/4/2013 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot so di€u va bién phap thi hanh Luat Pho bién, gido duc phap luat.
‘ - Nghi dinh sO 121/2025/Nb-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh pht quy dinh
vé phan quyén, phan cap trong linh vuc quan Iy nha nudc cia Bo Tu phép.

- Théng tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 cia Bo truong Bo Tu
phap quy dinh vé bdo cao vién phap luat, tuyén truyén vién phap luat.

- Thong tu sO 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cua B truong Bo Tu
phap quy dinh vé phan dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cap va
phan cap trong linh vuc quéan Iy nha nuédc ciaa Bo Tu phap.

- Thong tu s6 09/2025/TT-BTP ngéy 16/6/2025 cua B truong Bo Tu
phap huong dan chirc nang, nhiém vu, quyén han cua So Tu phap thugc Uy ban
nhan dan cap tinh, thanh phé truc thudc Trung uong va chirc nang, nhiém vu,

quyén han cta vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thuoc Uy ban
nhan dan xa, phuong, dac khu trong linh vuc Tu phap.

- Théng tu 5O 11/2025/TT-BTP ngay 25/6/2025 cua Bo truong Bo Tu
phéap stra doi, bd sung, bai bé mot s6 di€u cuia cdc Thong tu thudc linh vuc quan
1y nha nude cua B Tu phap.

8. Thii tuc quyét dinh mién nhiém bao céo vién phap luat (cdp tinh)

a) Trinh tu thuc hién:

- Bao cdo vién phap luat cép,tinh thudéc mot trong cac trudong hop quy

dinh tai khoan 1 di€u 4 Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 cua Bo

truong Bo Tu phap quy dinh vé bao cdo vién phap luét, tuyeén truyen vién phap
luat. Thii trudong sé, nganh, doan thé, co quan, to chirc cip tinh dé nghi cong
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nhan bao cdo vién phap ludt c6 vin ban dé nghi mién nhiém béo co vién phap
luat cap tinh giri S& Tu phap va thong b&o cho bao cdo vién phap luat biét 1y do.

- SO Tu phap co6 trach nhiém téng hop, trinh Chu tich UBND tinh xem
xét, quyet dinh mién nhiém bao céo vién phap luat cap tinh.

b) Cach thire thuc hién: Danh sach dé nghi mién nhiém béo céo vién cap
tinh gui tryc tiép dén S& Tu phap.

¢) Thanh phan, s6 luong hd so:

* Thanh phan ho so: Vin ban dé nghi mién nhiém. Vin ban dé nghi mién
nhiém phai c6 day du cac thong tin sau day cua bao cao vién phap luat duoc dé
nghi mién nhiém:

- Ho va tén;

- Chire vy, chtre danh (néu ¢6) va co quan, to chirc, don vi cong tac;

- S6, ngay, thang, naim cua Quyét dinh céng nhan bao cio vién phép luit;
- Ly do cua viéc dé nghi mién nhiém.

* S§ luong ho so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc.

d) bPéi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: S¢, nganh, doan thé, co quan,
to chuc cap tinh dé nghi cong nhan bao céo vién phap luit.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh.
g) Két qué thyc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh mién nhiém bao
cao vién cap tinh.
h) Phi, 1& phi (néu c6): Khéng quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.
K) Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): Khéng quy
dinh
I) Can ctr phap 1y cuia thu tuc hanh chinh:
- Luat Pho bién, gido duc phap luat sd 14/2012/QH13 ciia Qudc hoi ngay
20/6/2012.
- Nghi dinh s6 28/2013/ND-CP ngay 04/4/2013 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mdt s di€u va bi¢n phéap thi hanh Luat Pho bién, gido duc phap luat.
‘ - Nghi dinh s 121/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ciia Chinh pha quy dinh
v€ phan quyén, phan cap trong linh vuc quan ly nha nudc ciia B6 Tu phéap.

- Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 cua Bo truong B Tu phap
quy dinh v€ bao cdo vién phép luat, tuyén truyén vién phap luat.
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- Thong tu s0 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 ctua B truong Bo Tu phap
quy dinh vé phan dinh tham quyén cta chinh quyén dia phwong 02 cap va phan cip
trong linh vuc quan ly nha nuéc ciia BO Tu phap.

- Thong tu sO 09/2025/TT-BTP ngay 16/6/2025 cua B truong Bo Tu phap
huéng dan chirc nang, nhiém vy, quyén han cua S¢ Tu phap thugc Uy ban nhan
dan cap tinh, thanh phé true thudc Trur}g uong va chirc nang, qhiém vy, quyén han
cua van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thudc Uy ban nhéan dan xa,
phuong, dac khu trong linh vuc Tu phap.

- Thong tu sO 11/2025/TT-BTP ngay 25/6/2025 cua Bo truong Bo Tu phap
sua doi, bo sung, bai bé mot so6 di€u cua cac Thong tu thude linh vuc quan Iy nha
nudc cua Bo Tu phép.

9. Thii tuc danh gi4, cong nhéin xa, phwong dat chuin tiép cin phap luit

a) Trinh tu thuc hién

- Uy ban nhan déan xa, phudng (sau ddy goi la cdp xd),tc;) chuc hop, danh gia
két qua thyc hién va mirc do dat cua tumg ti€u chi, chi tiéu ti€p can phap luat; niém
yet hodc dang tai cong khai két qua tu danh gia trong it nhat 1a 10 ngay dé lay v
kién cua co quan, t6 chirc, ca nhan trén dia ban; giri hod so dé nghi cong nhéan cip
xa dat chuan tiép can phap luat dén S¢ Tu phép trudc ngay 25 thang 11 ciia nam
danh gia.

- Trong thoi han 07 ngay ké tir ngay nhan da ho so hop 1€, S¢ Tu phap t6
chae tham dinh bang hinh thirc phu hop, xay dung bao cao két qua thdm dinh ho
Sy va muc do dat chuan ti€p can phép luat cua tirng don yi cap xa; triqh Ch}ﬁ tich
Uy ban nhan dan tinh xem xé&t, quyét dinh cong nhan cap xa dat chuan tiép can
phap luat.

b) Cach thuc thyc hién: Khong quy dinh

* Thanh phan, s6 luong hd so: 01 bd hd so gdom:

(i) H6 so Uy ban nhan dén cap xa givi S¢ Tuw phdp dé nghi tham dinh:

- Vin ban dé nghi cong nhén cap xa dat chuan tiép can phap luat (Mau 01
Phu luc IT Thong tu s6 15/2025/TT-BTP);

- Ban ty danh gia muce do dat chuan cac tiéu chi, chi tiéu tiép can phap
luat (Mau 02 Phu luc II Thong tu s0 15/2025/TT-BTP);

- Ban tong hop, tiép thu, giai trinh y kién cua co quan, t6 chirc, c4 nhan vé
két qua ty danh gia mirc do dat chuan cac tiéu chi, chi tiéu tiép can phéap luat (néu
¢6) (Mau 03 Phu luc II Thong tu sé 15/2025/TT-BTP);

- Bién pén cudc hop dé nghi xét, 96ng nhan cép xi dat chuén tiép can
phap luat (Mau 04 Phu luc II Thong tu s6 15/2025/TT-BTP);

- Tai liéu chirng minh muc d¢ dat cac ti€u chi, chi tiéu tiép can phap luat.
(ii) Ho so S¢ Tw phdp trinh Chii tich Uy ban nhdn dédn cdp tinh bao gom:

- Ho so dé nghi céng nhan dat chuén tiép can phép ludt cta cip x4;
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- 132’10 céo két qua tham dinh,hé so va mic dd dat chuan tiép can phap
luat (Mau 05 Phu luc II Thong tu so 15/2025/TT-BTP);

- Dy thao Quyét dinh cong nhén cap x4 dat chuan tiép can phap luat (Mau
06 Phu luc II Thong tu so 15/2025/TT-BTP).

¢) Thoi han giai quyét hd so

- Thoi han n6p hd S0 dbi véi cap xa: Trudce ngay 25/11 hang nam (thoi gian
cu thé theo quy dinh cua Uy ban nhan dan cap tinh).

- Thoi han tham dinh ho so ctia S& Tu phap: 07 ngay ké tir ngdy nhan du ho so
hop I¢.

- Thot han Chu tich Uy ban nhéan dan cap tinh quyét dinh cong nhan cap x4
dat chuan ti€p can phap luat: 03 ngay (du kién).

d) Déi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cip xa.

g) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Uy ban nhan dén cap tinh.

~h) Két qua thuc hién thil tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan cap xa dat
chuan ti€p can phép luat.

i) Phi, 18 phi (néu c6): Khéng quy dinh.

k) Tén mau don, mau to khai: Vin ban dé’ nghi cong nhan cip xa dat chuan
tiép can phap luat (Mau 01 Phu luc I Thong tu s6 15/2025/TT-BTP).

) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Cép xa duoc céng nhan dat chu?m tiép ce:m phap luat khi dat du cac ti€u chi,
chi tiéu quy dinh tai Diéu 4 ctia Quyet dinh s0 27/2025/Qb-TTg ngay 04/8/2025
cua Thu tuéng Chinh phu quy dinh vé xa, phuong, dac khu dat chuan tiép can phap
luat (Noi dung, muc do dat chuan cdc tiéu chi, chi tiéu tiép cdn phdp ludt diroc quy
dinh tai Phu luc I Thong tu $6 1 5/2025/TT-BTP ngay 11/9/2025 cua Bj truong Bo
Tuw phap huong dan thi hanh Quyet dinh so 27/2025/0D-TTQ).

m) Can cur phap ly cta tha tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 27/2025/QD-TTg ngay 04/8/2025 ciia Thu tuéng Chinh phi
quy dinh vé xa, phuong, dac khu dat chuan ti€p can phap luat.

- Thong tu sO 15/2025/TT-BTP ngay 11/9/2025 cta Bo truong Bo Tu phap
huéng dan thi hanh Quyét dinh s6 27/2025/QD-TTg ngay 04/8/2025 ctua Thu
tudng Chinh phu quy dinh vé xa, phuong, dac khu dat chuan ti€p can phap luat.

10. Tha tuc xét thang hang chirc danh trg giap vién phap ly hang I1

a) Trinh tu thuc hién:

- Xay dung Dé an t6 chirc xét thang hang chtic danh trg gitip vién phép 1y
hang II.

- Tong hop nhu cau chi tiéu thing hang chirc danh tro gitip vién phap ly
hang II va danh sach vién chtic c¢6 du ti€u chuan, di€u kién dang ky xét thang hang
chtrc danh trg gitp vién phép ly hang II.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/quyet-dinh-25-2021-qd-ttg-xa-phuong-dat-chuan-tiep-can-phap-luat-482011.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Thong-tu-09-2021-TT-BTP-huong-dan-Quyet-dinh-25-2021-QD-TTg-chuan-tiep-can-phap-luat-499014.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/quyet-dinh-25-2021-qd-ttg-xa-phuong-dat-chuan-tiep-can-phap-luat-482011.aspx
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- Thanh 1ap Hoi dong xét thing hang chirc danh trg gitip vién phap 1y hang I1.
- Quyét dinh t6 chure ky xét thing hang chire danh trg gitp vién phéap 1y hang I1.
- Cong nhan két qua ky xét thang hang chirc danh tro gitip vién phap 1y hang II.

- Kiém tra, giam sat viéc to chirc xét cuia Hoi dong xét thing hang chirc danh
trg gitp vién phap ly hang II.

b) Cach thurc thyc hién: Nguoi dung dau Trung tim Tro gitp phap ly thudc
S¢ Tu phap thuc hién theo quy dinh v€ phan cong, phan cap to churc xét thing
hang chtrc danh trg gitip vién phap 1y hang II va tham quyén quan 1y, sir dung vién
chuc cua don vi su nghi€p cong lap.

¢) Thanh phan, s6 lugng hd so:
* Thanh phan ho so:

- So yéu 1y lich vién chire theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhat 1a 30
ngay trudc thoi han cudi cing ndp hd so xét thang hang chirc danh tro gitp vién
phap 1y hang II, c6 x4ac nhan cia Trung tdm Tro giup phap ly.

- Ban nhén xét, danh gia cua nguoi dimg dau Trung tam Tro gilp phép Iy vé
cac ti€u chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chtrc danh trg gitip vién phap ly
hang II cua vién chirc theo quy dinh.

- Ban sao céc van bang, chimg chi theo yéu cau cta chitc danh tro gitp vién
phap 1y hang II.

Truong hop yéu cau yé ngoai ngr ¢ hang chic danh trg gitp vién phap ly
hang II khong co6 su thay doi so vo1 yéu cau ¢ hang chic danh nghé nghi¢p dang
gifr thi khong phai nop ching chi ngoai ngtt.

Truong hop co mot trong cac van bang, chung chi quy dinh tai khoan 3
Dleu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, su dung va quan ly vién chure (dugc sira doi, bo sung mot s6 diéu
tai Nghi dinh sé 85/2023/NP-CP ngay 07/12/2023) thi duoc st dung thay thé

chirng chi ngoai ngir.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cta tiéu chuin chtc danh tro giup vién
phap 1y hang II.

* S6 lwong ho so: Khong quy dinh.
d) Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc tham dinh ho so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thing
hang c6 vin ban bo cdo ngudi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thing hang
phé duyét két qua ky xét thing hang va danh sach vién chirc trang tuyén.

- Trong thot han 05 ngay lam viée ké tir ngay co quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi ddng xét thang hang co trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chirc tring tuyén téi co quan,
don vi c6 vién chirc du xét thang hang; dong tho1 thong bao cong khai trén trang
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thong tin dién tor hoac Céng thong tin dién tr cua co quan, don vi, td chirc xét
thang hang.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc danh sach vién chire tring
tuyén trong ky xét thang hang chirc danh trg gitiip vién phap ly hang II, nguoi ding
dau Trung tam Trg giup phap ly phai thue hién viée bd nhiém va xép luong & chirc
danh nghé nghiép méi d6i voi vién chirc tring tuyén theo quy dinh.

d) Déi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Vién chitc Trung tdm Tro gitp
phap 1y thudéc S¢ Tu phap.

e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Trung tdm Tro gitp phap 1y thudc
S¢ Tu phap hodc co quan duoc phan cap, iy quyen viéc xét thang hang chirc danh
nghé nghi¢p theo quy dinh cua UBND tinh.

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh bd nhiém va xép luong
& chure danh nghé nghi€ép mai doi voi vién chire triung tuyén theo quy dinh.

h) Phi, 18 phi (néu cé): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thyuc hién tha tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong quy dinh.
1) Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Luat Vién chirc ngay 15/11/2010 va Luat sira d6i, bd sung mot s6 diéu cia
Luat Can bg, cong chirc va Luat Vién chirc ngay 25/11/2019.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phil quy dinh vé
tuyén dung, stt dung va quan 1y vién chirc; Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 ctua Chinh phu stra doi, bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh sb
115/2020/NDb-CP.

- Thong tu sO 05/2022/TT-BTP ngay 05/9/2022 cua B9 truong Bo Tu phap
quy dinh ma s0, ti€éu chuan va xép luwong do6i voi chire danh nghé nghiép vién churc
trg gitp vién phap ly.

11. Thi tuc xét thang hang chirc danh trg giap vién phap ly hang I

a) Trinh ty thuc hién:

- Xay dung D¢ 4an t6 chutic xét thang hang chitrc danh trg gitp vién phap 1y
hang I.

- Tong hop nhu ciu chi tiéu thing hang chuc danh tro gitip vién phap ly
hang I va danh sach vién chtrc ¢6 du tiéu chuan, dicu kién dang ky xét thang hang
churc danh trg giap vién phép 1y hang 1.

- Thanh 1ap Hoi dong xét thing hang chirc danh trg gitip vién phap 1y hang L.
- Quyét dinh t6 chiic ky xét thang hang chirc danh tro gitp vién phap 1y hang 1.
- Cong nhan két qua ky xét thang hang chirc danh tro gitip vién phap 1y hang 1.

- Kiém tra, giam sat viéc to chirc xét cuia Hoi dong xét thing hang chirc danh
trg gitp vién phap 1y hang I.
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b) Cach thtrc thuc hién: Nguoi dimg dau Trung tam Tro giup phéap 1y thudc
S¢ Tu phap thuc hién theo quy dinh vé& phan cong, phan cap to chirc xét thing
hang chire danh trg gitip vién phap 1y hang I va thAm quyén quan 1y, st dung vién
chtrc cua don vi sy nghiép cong 1ap hodc theo phan cip, uy quyén viée xét thing
hang chirc danh nghé nghiép cua tinh.

¢) Thanh phan, s6 luong hd so:
* Thanh phan ho so:

- So yéu 1y lich Vjén churc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nhat 1a 30
ngay trudc thoi han cuodi cung ndp hod so xét thang hang chic danh trg gitip vién
phap 1y hang I, c6 xac nhan ctia Trung tam Tro giup phap ly.

- Ban nhén xeét, danh gia cua nguoi dung dau Trung tdm Tro giup phap 1y vé
cac ti€u chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chtrc danh trg gip vién phap ly
hang I cua vién chuc theo quy dinh.

- Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cau cta chitc danh tro gitp vién
phap 1y hang 1.

Truong hop yéu cau vé ngoai ngi ¢ hang chirc danh trg giiip vién phap ly
hang I khong c6 su thay d6i so v6i yéu cau & hang chic danh nghé nghiép dang
gifr thi khong phai ndp chimg chi ngoai ngt.

Truong hop c6 mot trong cac van bang, chung chi quy dinh tai khoan 3
Dleu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, su dung va quan ly vién chic (duoc sira doi, bo sung mot s6 diéu
tai Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023) thi duoc st dung thay thé
ching chi ngoai ngfr.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chirc danh tro gitp vién
phéap 1y hang 1.

* S6 lugng ho so: Khong quy dinh.
d) Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc tham dinh ho so xét
thang hang va xac dinh danh sach ngudi trang tuyén, Chu tich Hoi dong xét thing
hang c6 vin ban bao cdo ngudi dimg dau co quan, don vi to chirc xet thang hang
phé duyét két qua ky xét thing hang va danh sach vién chuc triing tuyén.

- Trong thdi han 05 ngdy lam viéc ké tir ngdy co quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chire tring tuyén téi co quan,
don vi c6 vién chirc du xét thang hang; déng tho1 thong bao cong khai trén trang
thong tin dién tr hodc Céng thong tin di¢n tir cia co quan, don vi, td chirc xét
thang hang.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc danh sach vién chuic tring

tuyen trong ky xet thang hang chirc danh trg giup vién phap Iy hang I, nguoi ding
dau co quan c6 thAm quyén hoidc ngudi duoc phan cip, Gy quyén phai thuc hién
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viée b6 nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi d6i voi vién chirc tring
tuyén theo quy dinh.
d) Déi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: Vién chirc Trung tdim Tro gitp
phap ly thuoc S¢ Tu phap.

e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Trung tdm Tro giup phép ly thude
S¢ Tu phap hodc co quan duge phan cap, uy quyén viéc xet thang hang chirc danh
nghé nghiép theo quy dinh cuia UBND tinh.

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh bd nhiém va xép luong
¢ chuc danh nghé nghi€p mai doéi voi vién chire trang tuyén.

h) Phi, 18 phi (néu cé): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong quy dinh.

1) Céan cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Vién chitc ngay 15/11/2010 va Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu cia
Luat Can b9, cong chirc va Luat Vién chirc ngay 25/11/2019.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, s dung va quan ly vién chue; Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngéy
07/12/2023 cua Chinh phu sta déi, bo sung mdt s6 di€u cua Nghi dinh so
115/2020/ND-CP.

- Thong tu sO 05/2022/TT-BTP ngay 05/9/2022 cua Bo truong B Tu phap
quy dinh ma sd, tiéu chuin va xép luong dbi vé6i chirc danh nghé nghiép vién chirc
tro gitp vién phép ly.

12. Thi tuc xét thing hang chirc danh hd tro nghiép vu hang II

a) Trinh ty thyc hién:

- Xay dung Dé an to chirc xét thang hang chirc danh hd tro nghiép vu hang II.

- Téng hop nhu cau chi tiéu thing hang chirc danh hd trg nghiép vu hang II
va danh sach vién chtrc ¢6 du ti€u chuan, di€u kién dang ky xét thang hang chuc
danh ho trg nghiép vu hang II.

- Thanh lap Hoi dong xét thang hang chie danh hd tro nghiép vu hang II.

- Quyét dinh to chire ky xét thang hang chirc danh hd tro nghiép vu hang II.

- COng nhan két qua ky xét thang hang chie danh hd trg nghiép vu hang I1.

- Kiém tra, giam sat viéc to chirc xét ciia Hoi dong xét thang hang chirc danh
ho tro nghiép vu hang I1.

b) Cach thirc thuc hién: Nguoi ding dau don vi su 'nghiép cong lap thudc So
Tu phap thuc hién theo quy dinh vé phan cong, phan cap to chtrc xét thing hang

chtrc danh hd tro nghiép vu hang Il va tham quyén quan 1y, st dung vién chuc cia
don vi su nghiép cong lap.
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¢) Thanh phan, s6 lugng ho so:
* Thanh phan ho so:

- So yéu 1y lich V,iél’l churc theo quy dinh hi¢n hanh duogc 1ap chér~n nhét 1a 30
ngay trudc thoi han cudi cung ndp hd so xét thang hang chirc danh ho trg nghiép
vu hang II, ¢6 xac nhan cta don vi st dung vién chic.

- Ban nhén x¢t, danh gia cua nguoi dung dau don vi sy nghiép cong lap
thudc S& Tu phép veé cac ti€u chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chirc danh
ho trg nghi€p vu hang II cta vién chure theo quy dinh.

- Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu ciu cta chtrc danh hd trg nghiép
vu hang II.

Truong hop yéu cau vé ngoai ngit ¢ hang chirc danh hd tro nghiép vu hang
Il khong c6 su thay ddi so voi yéu cau ¢ hang chirc danh nghé nghiép dang giit thi
khong phéi ndp chtrng chi ngoai ngfr.

Truong hop c6 mot trong cac van bang, ching chi quy dinh tai khoan 3
Dleu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phi quy dinh
vé tuyén dung, su dung va quan ly vién chure (duoc sia doi, bé sung mét sé diéu
tai Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023) thi dugc st dung thay thé
ching chi ngoai ngfr.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cuia tiéu chuan chuic danh hd trg nghiép vu
hang II.

* S6 lugng hd so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc tham dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi trang tuyén, Chu tich Hoi ddng xét thang

hang c6 van ban bao cao nguoi ding dau co quan, don vi to chiic xet thang hang
phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chirc triing tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thiang hang, Hoi dong xét thing hang c6 trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chuc trang tuyén toi co quan,
don vi ¢6 vién chirc du xét thing hang; dong thoi thong bao cong khai trén trang
thong tin dién tir hodc Cong thong tin dién tir ciia co quan, don vi, to chirc xét
thang hang.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh sach vién chuce tring
tuyén trong ky xét thing hang chirc danh hd tro nghiép vu hang I, nguoi ding dau
don vi su nghiép cong 1ap thuoc So Tu phap phai thuc hién viéc bd nhiém va xép
lwong & chirc danh nghé nghiép méi dbi voi vién chiic tring tuyén theo quy dinh.

d) Poi tuong thuc hi¢n thu tuc hanh chinh: Vién chirc don vi su nghiép cong
1ap thudc S& Tu phap.
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e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Pon vi su nghiép cong lap thude
S¢ Tu phap hodc co quan duge phan cap, uy quyén viéc xet thang hang chirc danh
nghé nghiép theo quy dinh cia UBND tinh.

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh bd nhiém va xép luong
& chirc danh nghé nghiép mai doi véi vién chire trung tuyén theo quy dinh.

h) Phi, 18 phi (néu ¢é): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong quy dinh.

1) Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Luat Vién chirc ngay 15/11/2010 va Luat stra d6i, bd sung mot sé diéu cia
Luat Can bg, cong chirc va Luat Vién chure ngay 25/11/2019.

- Nghi dinh s6 115/2020/NDP-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phii quy dinh vé
tuyén dung, su dung va quan ly vién chirc; Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngéy
07/12/2023 cua Chinh phu sta déi, bo sung mdt s6 di€u cua Nghi dinh so
115/2020/NDb-CP.

- Thong tu s6 06/2023/TT-BTP ngay 18/9/2023 cuia Bo truong Bo Tu phap
hudng dan vé vi tri viéc 1am lanh dao, quan ly va chirc danh nghé nghiép trong don
vi sy nghiép cong 1ap thudc nganh, linh vyuc tu phép.

13. Xép hang cac don vi sw nghiép cong lap thudc S& Tw phap

a) Trinh ty thuc hién:

- S¢ Tu phép tiép nhan, kiém tra tinh hop 1& cua hd S0 dg‘? nghi xép hang cua
cac don vi sy nghi¢p cong laflp thudc So, gui So Néi vu dé tham dinh. Trong thoi
han 07 (bay) qngéy lam yiéc ké tr ngay nhan da ho so hqp 1€, S& NO1 vu phai hoan
thanh viéc tham dinh xép hang don vi su nghiép va chuyén cho S& Tu phap.

- Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc ‘ké tr ngay nhén dugc y kién tham
dinh cua S& No1 Vu,’Sé Tu phdp hoan chinh ho so dé nghi xép hang va trinh Chu
tich UBND tinh quyét dinh.

- Trong thoi han 07 (bay) ngay lam vigc, ké tir ngay nhan da ho so hop 1¢,
Chu tich UBND tinh quyét dinh xép hang cho c&c don vi su nghiép cong lap thudc
S& Tu phap.

b) Céch thurc thuc hién:

- Gui tryc tiép hd so dén S¢ Tu phap kiém tra tinh hop 1& cta ho so, gui So
Noi vu dé€ tham dinh.

- Gtri tryc tiép hd so dén So Noi vu dé tham dinh theo quy dinh.

- Gt truc tiép hd so dén Chu tich UBND tinh dé xem xét, quyét dinh xép
hang (qua Van phong UBND tinh).

¢) Thanh phan, sb luong ho so:

* Thanh phan h so:
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- To trinh dé nghi xép hang.
- Ban sao quyét dinh thanh 1ap hodc sip xép lai vé t6 chirc (néu cd).

Déi voi don vi su nghiép dugc Xép hang theo ti€u chi quy dinh tai cac phu luc
kém theo Thong tu lién tich s6 02/2010/TTLT-BTP-BNV ngay 11/02/2010 cua Bo
truong Bo Tu phap va Bo trudng Bo Noi vu huéng dan viée Xép hang cac don vi su
nghiép cong 1ap thudc nganh Tu phéap, ngoai cac tai liéu néu trén can giri kém theo:

+ Ket qua tinh diém theo tiéu chi quy dinh tai cac phu luc kém theo Thong tu
lién tich s6 02/2010/TTLT- BTP-BNV trén co s& s6 liéu binh quéan cua 03 (ba) nam
lién ké ctia nam dé nghi xép hang; truong hop tinh dén nam dé nghi xep hang ma
don vi su nghiép khong ¢6 du s li¢u cua 03 (ba) ndm hen ké ctia nam dé nghi xép
hang do m¢i dugc thanh 1ap hodc co su sap xép lai vé t6 chire, chirc ning, nhiém vy,
quyén han, thi liy s6 liéu binh quan cua thoi gian tir khi dugc thanh lap, dugc sap
xép lai vé t6 chirc, chirc nang, nhiém vu, quyén han dé 1am co so tinh diém.

+ Béo cao quyet‘toan thu,, chi dugc cap co tham quyén phé duyét cua 03 (ba)
nam lién ké cua nam dé nghi x&p hang (#rir Trung tam Tro gitip phdp [y nha nudc);
truong hop tinh dén nam dé nghi xép hang ma don vi sy nghiép khong c6 bao cao
quyét toan thu, chi cia 03 (ba) nam hen ké ctia nam dé nghi xép hang do moi dugce
thanh 1ap hodc c6 su sap xép lai vé t6 chirc, chirc nang, nhiém vu, quyen han, thi
1y bao cdo cua thoi gian tir khi dugc thanh lap, dugc sap xép lai vé to chirc, chirc
nang, nhi€ém vy, quyén han lam co s¢ tinh diém.

* S6 luong ho so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét:

- Trong thot han 07 (bay) ngay lam viéc ké tlr ngdy nhan du hd so hop 18, So
Noi vu phai hoan thanh viéc tham dinh xép hang don vi su nghiép va chuyén cho
S¢ Tu phap.

- Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc ‘ké tir ngay nhén dugc y kién tham
dinh cua S6 N6i vy, S& Tu phap hoan chinh hé so d€ nghi x€p hang va trinh Chu
tich UBND tinh quyét dinh.

- Trong thoi han 07 (bay) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 1é,
Chu tich UBND tinh quyét dinh xép hang cho cac don vi truc thuoc S¢ Tu phap.

d) DPoi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Pon vi sy nghiép cong lap thudc
S& Tu phap.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh:

+ S Tu phap tiép nhan, kiém tra tinh hop 18 cta ho so.

+ S& Noi vu thim dinh Xép hang don vi sy nghiép.

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh Xép hang cac don vi su
nghiép cong 1ap thudc S& Tu phap.
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h) Phi, 18 phi (néu cé): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

K) Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong quy dinh.

) Can c phap 1y cta thu tuc hanh chinh: Théng tu lién tich sb
02/2010/TTLT-BTP-BNV ngay 11/02/2010 cua Bo truong BO Tu phap va Bo
trudng Bo Noi vu hudng dan viée Xép hang cac don vi sy nghiép cong lap thude
nganh Tu phap.

14. Thi tuc Thanh 1ap Héi dong quan ly trong don vi su nghiép cong
1ap thugc S& Tw phap

a) Trinh tu thuc hién:
- Xin chu truong cua cp c6 tham quyén vé thanh 1ap Hoi dong quan 1y:

+ Sau khi trao doi, théng nhét trong 1anh dao don vi vé chu truong thanh lap
Hoi déng quan 1y, nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap t6 chirc hop lién tich
gitra lanh dao don vi, cap uy dang va dai dién cac t6 chuc chinh tri - x4 hoi thao
luan vé viéc thanh 1ap, du kién s6 luong, co cdu thanh phan tham gia Hoi dong
quan ly.

+ Trén co so hop lién tich, nguoi dung dau don vi su nghiép cong 1ap xay
dung bao céo dé xuat thanh 1ap Hoi dong quan ly kém theo Bién ban hop lién tich
gui bao cao SO Tu phap (co quan quan Iy cap trén truc tiép) dé cho y kién vé su
can thiét, gui So Noi vu tham dinh dé trinh UBND tinh phé duyét chi truong thanh
1ap Hoi dong quan 1y.

- P& nghi thanh 1ap Hoi dong quan 1y sau khi cdp c6 tham quyén phé duyét
chu truong:

+ Sau khi c6 phé duyét chu truong ctia UBND tinh, ngudi dimg dau don vi
su nghiép cong 1ap chi dao to churc 1ap HO so thanh 1ap Hoi dong quan 1y, to chire
Ho1 nghi can bo chu chét cua don vi dé cho y kién dbi voi Dé an thanh 1ap, du thao
Quy ché hoat dong va dé xuat nhan su tham gia Hoi dong quan ly cua don vi. Nhén
su tham gia Hoi dong quan ly phai dap tng tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh
tai Piéu 15 Thong tu sd 04/2022/TT-BTP ngay 21/6/2022 cta Bo truong Bo Tu
phap hudng dan vé Hoi dong quan 1y va tiéu chuan, diéu kién bd nhiém, mién
nhiém thanh vién Hoi dong quan 1y trong don vi su nghiép cong 1ap thudc nganh
Tu phép.

Hoi nghi can bo chu chét cua don vi bao gdm: ngudi ding dau, cip phé cua
nguoi ding dau, cap uy dang, chu tich cong doan, bi thu doan thanh nién, 1anh dao
cac phong, ban truc thudc (néu co) va dai dién S¢ Tu phap.

+ Trén co s& két qua Hoéi nghi can bo chu chdt, nguoi ding dau don vi su
nghiép cong 1ap chi dao hoan thién Ho6 so thanh 1ap Ho1 dong quan ly gt Sé Tu
phap xem xét, giri S& No1 vu trinh UBND tinh.

+ S& Noi vu tién hanh thim dinh cac ndi dung vé su can thiét, sb luong,
co cdu, thanh phan, tiéu chuin ctua thanh vién HGi dong quan ly; chiic nang,
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nhiém vu, quyén han, Quy ché hoat dong ctia Hoi ddng quan 1y va cac ndi dung
khac c6 lién quan.

+ S0 Tu phap trén co s6 két qua thém dinh, hoan thién hd so béo cao UBND
tinh xem xét, quyét dinh thanh 1ap HG1 dong quan 1y.

+ Trén co so van ban dé& nghi thanh lap, van ban tham dinh thanh lap Hoi
dong quan ly, UBND tinh xem x¢t, quyét dinh thanh 1ap Hoi dong quan 1y va phé
duyét Quy ché hoat dong cua Hoi ddng quan 1y trong don vi sy nghiép cong 14p.

b) Cach thirc thuc hién:

- Gti ho so tryc tiép dén S¢ Tu phap dé cho ¥ kién vé sy can thiét, giri SO
Noi1 vu tham dinh.

- Gui hd so truc tiép dén S& Noi vu tién hanh thAm dinh cac ndi dung theo
quy dinh.

- Gui ho so trye tiép dén UBND tinh xem xét, quyét dinh thanh 14p Hoi
dong quan ly va phé duyét Quy ché hoat dong ciia Ho1 dong quan 1y trong don vi
su nghiép cong 1ap (qua Van phong UBND tinh).

¢) Thanh phan, s6 lugng hd so:
* Thanh phan ho so:

- Van ban dé nghi thanh lap Hoi dong quan 1y cua don vi sy nghiép cong
1ap; van ban dé nghi thanh 1ap Hoi dong quan ly ctia S& Tu phap.

- Bé an thanh 1ap Hoi dong quan 1y.

- Dy thao Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan 1y.

- Céc tai liéu chimg minh du diéu kién thanh 1ap Hoi dong quan 1y theo quy dinh.
- Bién ban hop lién tich va Hoi nghi can bo chu chét.

- Y kién bang van ban cua cac co quan c6 lién quan vé viéc thanh 1ap Ho1
dong quan 1y.

- Cac gidy to c6 lién quan khac (néu cé).
* S6 lwong ho so: Khong quy dinh.
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) béi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Pon vi sy nghiép cong 1ap thude
So Tu phap.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

+ S& Tu phap cho ¥ kién vé su can thiét, giri S6 Noi vu tham dinh.
+ S& Noi vu thim dinh céc noi dung theo quy dinh.

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh.
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g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong
quan ly va phé duyét Quy ché hoat dong cia Hoi dong quan 1y trong don vi su
nghiép cong 1ap.

h) Phi, 18 phi (néu ¢é): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thyuc hién thu tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong quy dinh.
1) Can cur phap 1y caa thu tuc hanh chinh:

- Luat Vién chirc ngay 15/11/2010 va Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu cia
Luat Can bg, cong churc va Luat Vién chue ngay 25/11/2019.

- Nghi dinh 5O 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 cua Chinh phu quy dinh
vé thanh lap, t6 churc lai, giai thé don vi s nghi€p cong lap.

- Thong tu sé 04/2022/TT-BTP ngay 21/6/2022 cua B truong Bo Tu phap
huong dan vé Hoi dong quan 1y va tiéu chuan, diéu kién bo nhiém, mién nhiém thanh
vién Ho1 dong quan 1y trong don vi su nghiép cong 1ap thudc nganh Tu phap.

15. Thanh 1ap phong Cong chirng

a) Trinh tu thuc hién:

- S& Tu phép trinh Dé an thanh 1ap Phong Cong chtng trinh UBND tinh.
- UBND tinh xem xét va ra quyét dinh thanh lap Phong Cong ching.

b) Cach thirc thuc hién: Nop ho so dén UBND tinh.

¢) Thanh phén, s6 luong ho so

* Thanh phéan ho so:

- To trinh néu rd su can thiét thanh 1ap Phong Cong chimg tai dia phuong.

- Pé 4n thanh 1ap Phong Cong chimg bao gdm céac ndi dung: Dé an phai néu
r0 su can thiét thanh lap Phong cong chung, du kién vé to6 chirc, tén, nhan sy, dia
diém dat tru sd, co so vat chat va ké hoach trién khai thuc hién.

* S6 lugng hd so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Béi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phap

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: UBND tinh.

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh.

g) Két qua thyc hién th tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh 1ap Phong Cong ching.
h) Phi, 18 phi (néu cé): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-120-2020-ND-CP-thanh-lap-to-chuc-lai-giai-the-don-vi-su-nghiep-cong-lap-379357.aspx
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K) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Phong cong chimg chi
duoc thanh 13p mai tai nhitng dia ban cap xa chua phat trién duge Van phong cong
chirng dap tmg yéu cau cong ching cua ca nhan, t6 chuec.

1) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh: Luat Cong chirmg ndm 2024.
16. Giai thé Phong Cong chirng

a) Trinh ty thyc hién:

- S& Tu phap ndp Pé an giai thé phong Cong chimg trinh UBND tinh.

- UBND tinh xem xét va ra quyét dinh giai thé phong Cong ching.

b) Céch thirc thuc hién: Nop ho so dén UBND tinh.

¢) Thanh phan, s6 lugng hd so:

* Thanh phan ho so:

- To trinh néu rd su can thiét giai thé Phong Cong chimg tai dia phuong.
- Pé an giai thé Phong Cong chimg.

* SO lwong ho so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Béi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: So Tu phap

e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh:

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: UBND tinh.

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh.

) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh giai thé Phong Cong chimg.
h) Phi, 18 phi (néu ¢é): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Trong trudng hop khong cé kha ning chuyén d6i Phong Cong chig thanh
Vian phong cong chiing.

- Phong Coéng chimg chi duge giai thé sau khi thanh todn xong cac khoan no,
lam xong thu tyc cham dut hop dong lao dong da ky voi nguoi lao dong, thuc hién
xong cac yéu cau cong ching da tiép nhan.

1) Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:
- Ludt Cong chirng nam 2024.

- Nghi dinh 50 104/2025/ND-CP ngay 15/5/2025 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mét s6 di€u ctia Ludt Cong chiing

17. Chuyén d6i Phong Céng chirng thanh Vin phong cong ching
a) Trinh ty thyc hién:
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- S& Tu phap ndp Dé an chuyén doi Phong Cong chimg thanh Vin phong
cong chung trinh UBND tinh.

- Trong thoi han 30 ngay ké tur ngay nhan dugc van ban dé nghi cia S& Tu
phap kém theo Pé an, Uy ban nhan déan cap tinh ra quyét dinh phé duyét Dé an, giri
S¢ Tu phap, Hoi cong ching va Phong cong chimg du kién chuyén d01 trudong
hop tir chéi phai thong bao bang vin ban c6 néu rd 1y do cho co quan, t chirc c6
lién quan

S¢ Tu phéap chi tri, phdi hop véi céc so, nganh c6 lién quan tai dia phuong
thue hién viéc chuyén d6i Phong cong chimg theo Dé an da dugc phé duyét

b) Cach thuc thuc hién: Nop hd so dén UBND tinh.
¢) Thanh phan, s6 lugng hd so:
* Thanh phan ho so:

- To trinh néu 16 sy can thiét chuyén d6i Phong Cong chimg thanh Vin phong
cong chung.

- Bé an chuyén doi Phong Cong chimg bao gdm céac ndi dung:
+ Sy can thiét chuyén d6i Phong cong chimng;

+ Két qua t0 chtre, hoat dong trong 03 nam gan nhat cia Phong cong chung,
bao gom: S tién ndp ngan sach va ndp thué; sé luong viéc cong ching, ching
thuc; cac két qua hoat dong khac cia Phong cong ching;

+ Phuong thurc chuyén d6i Phong cong chimg phai thé hién rd quyén nhéan
chuyén d6i Phong cong chimg duoc chuyén giao cho chinh cac cong chung vién
ctia Phong cong chimg (kém theo danh sach cong chimg vién duy kién nhan chuyén
d6i Phong cong chimg) hoic duoc dau gia (néu rd gia khoi diém du kién);

+ Dy kién phuong an giai quyét ché do, chinh sach ddi véi cong ching vién,
vién chure khac, nguoi lao dong cua Phong cong chimg; phuong an xu Iy tai san,
xtr Iy s6 du bang tién cua cac quy ma Phong cong chimg da trich lap theo quy dinh
ctia phap ludt va cac van dé khac ciia Phong cong chung;

+ S4 lugng va phan loai ho so cong ching ctia Phong cong ching;
+ Du kién cac khoan chi phi dé thuc hién viéc chuyén doi Phong cong ching;

+ Trach nhi€ém t6 chuc thuc hién D€ 4n cua S& Tu phap, cac s&, nganh va co
quan, t6 churc cé lién quan

* S6 lugng ho so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.
e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: UBND tinh.

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh.
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~ g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét Dé an chuyén
doi Phong Cong ching.

h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

Loai hinh Van phong cong chimg d& nghi dugc chuyén doi tir Phong Cong chimg
phai ddm bao:

Néu Vin phong cong chimg t6 chitc va hoat dong theo loai hinh cong ty hop
danh phai c6 tir 02 thanh vién hop danh tré 1én va khong c6 thanh vién gép von.
Cac thanh vién hop danh phai la cong chiung vién. Truong Van phong cong chimg
phai 1a thanh vién hop danh cua Van phong cong chimg va da hanh nghé cong
ching tir du 02 nam tré 1€n.

Néu Vin phong cong ching duoc to chtrc va hoat dong theo loai hinh doanh
nghiép tu nhan thi chu doanh nghiép tu nhan dong thot la Truong Van phong cong
chirng va phai l1a cong chirg vién da hanh nghé cong ching tir ¢t 02 nam tr¢ 1én.

1) Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:
- Luat Cong chirng 2024

- Nghi dinh sO 104/2025/ND-CP ngay 15/5/2015 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cuia Luat Cong ching.

18. Tiép nhan, cAp nhat, giai téa thong tin ngin chin trong co s& dir liéu
quoc gia vé cong chirng

- Trinh ty thyc hién: Khong quy dinh

- Cach thue thyc hién: Khong quy dinh

- Thanh phan, s6 luong hd so: Khong quy dinh
- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

- Pbi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh:

+ Céac t6 chirc hanh nghé cong chtng, cac co quan, to chire, ca nhan lién quan
dén quan ly, cung cap, cap nhat, khai thac, sir dung, luu trit Co s& dir liéu cong
chung trén dia ban tinh Son La.

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S& Tu phap

- Két qué thyuc hi¢n tha tuc hanh chinh: Khong quy dinh
- Phi, 1& phi (néu c6): Khong quy dinh

- Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh

- Yéu cAu, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh:

+ Vi¢c quan 1y, cung Cép, cap nhat, khai thac, st dung, luu trit Co s¢ dit liéu
cong chung phai bao dam day du, chinh xac, kip thoi theo quy dinh cua phap luat
va quy dinh tai Quy ché nay.
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+ Cac hoat dong quan ly, cung cap, cap nhat, khai thac, sit dung, luu trit dit
liu cong chimg theo Quy ché nay la mot hoat dong nghiép vu cong ching; khong
lam phét sinh thu tuc hanh chinh dbi véi ngudi ¢6 yéu cau cong ching.

+ Bao dam quyen va nghia vu cda cac t6 chuc, ca nhan duge khai thac, sir
dung thong tin trong Co so dir liéu cong ching phu hop véi quy dinh cta phap luat
va Quy ché nay.

+ Bao dam an toan, an ninh thong tin.

- Can cu phap ly cta thu tuc hanh chinh:

+ Luat Cong ching nam 2024;

+ Luat An toan thong tin mang nadm 2015;

+ Luat An ninh mang ndm 2018;

+ Luat Cong nghé¢ thong tin nam 2006;

~ + Nghi dinh sO 104/2025/ND-CP ngay 15/5/2025 cua Chinh phu quy dinh chi

tiet va huong ddn thi hanh mot so diéu cua Ludt Cong chung.

+ Quyét dinh s6 07/QD-UBND ngay 10/03/2022 ciia UBND tinh vé ban hanh
Quy ché khai thac, stt dung Co s& dir li¢u cong chung trén dia ban tinh Son La.

19. Giédi thi€u tré em & co’ sé nu6i duwdong lam con nudi nguwoi nwéec ngoai
- Trinh tu thuc hién:

Bude 1: Co s¢ nudi dudng tré em 1dp danh sach (Chia thanh 02 danh sach
riéng biét. Danh sach 1 1a nhiing tré em duoi 16 tudi, khong bi tan tat, khong méac
bénh hiém nghéo; Danh sach 2 1a nhiing tré em tir ¢ 5 tudi trd 1én dén dudi 16
tudi bi tan tat, mic bénh hiém nghéo).

Budc 2: Co s nudi dudng tré em gtri danh sach da 1ap xin ¥ kién SO Y té.
Budc 3: Sau khi co y kién ciia S¢ Y té, Co s¢ nudi dudng tré em giri danh
sach da 1ap cho S& Tu phap.

Budc 4: S& Tu phap c6 trach nhiém kiém tra hd so, tién hanh 13y y kién cua
nhimg nguoi quy dinh tai diéu 21 cta Luat Nubi con nudi trong thoi han 20 ngay,
ké tir ngay nhén du ho so hop 18. Viéc 1ay ¥ kién phai 1ap thanh van ban va c6 chir
ky hodc diém chi ctia nguoi duge lay y kién.

Truong hop tré em bi bo roi can dugc xac minh thi S& Tu phap dé nghi Cong
an tinh, thanh pho tryc thudc trung wong xac minh; co quan cong an co trach
nhi¢m xac minh va trd 101 bang van ban trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan
duogc dé nghi ctia S6 Tu phép.

Sau khi kiém tra, x4c minh theo quy dinh tai khoan 1 diéu nay, néu théy tré
em c6 du di€u kién dé cho lam con nu6i nudc ngoai thi S& Tu phap xac nhan va
gt BO Tu phap.

- Cach thuc thuc hién: Truc tiép hodc qua dich vy buu chinh

- Thanh phan, s6 luong ho so:
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+ Co 80 nu6i dudng 1ap danh sach va ho S0 tré em can tim gia dinh thay thé
glri S6'Y té cho y kién; sau do guri danh sach va ho so cho S¢ Tu phép dé tong hop
va guri B Tu phap

- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

- Pbi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Co s nu6i dudng tré em

- Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: S¢' Y té, S& Tu phap.

- Két qua thyce hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh nudi con nudi nudc ngoai

- Phi, 1& phi (néu c6): Khong quy dinh

- Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6):

+ Poi voi tré em con b me, nguoi than thi thoi gian 1dy ¥ kién trong thoi han
la 20 ngay.

+ DOi v6i tré em bi bo roi, can xac minh thi S¢ Tu phap dé nghi co quan
Cong an x&c minh trong thoi han 30 ngay bang van ban.

- Can cur phap ly cua tha tuc hanh chinh:

+ Luat Nuo1 con nuoi;

+ Nghi dinh 19/2011/ND-CP ngay 21/03/2011 cua Chinh vé quy dinh chi tiét
mot so dieu cua Luat Nuoi con nuoi;

+ Nghj dinh 24/2019/ND-CP ngay 05/03/2019 ctia Chinh phu vé stra doi, bo
sung mot sO diéu cua Nghi dinh 19/2011/ND-CP ngay 21/03/2011 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mdt s6 diéu cua Luat Nudi con nudi.

Il. THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CAP XA

1. Thi tuc Ra soat viin ban quy pham phép luat theo tham quyén, xir
ly/kien nghi xir ly két qua ra soat van ban quy pham phép luat (cap xa)

a) Trinh tu thyc hién:

- Budce 1: Cac co quan chuyén mén hoac t6 chirc hanh chinh khac thudc Uy
ban nhan dan cap xa chu tri, phdi hop voi co quan cua Hoi dong nhan dan va cac
co quan lién quan thuc hié,n ra soat, hé¢ thong héa van ban cua Uy ban nhan déq,
Ho1 dong nhan dan cung cap cé ndi dung thudc linh vuc phu trach ctia co quan, to
chirc minh.

Truong hop Uy ban nhén dan cap x4 bb tri cong chire chuyén moén dé tham
muu, giup Uy ban nhan dan cp xi quan 1y nha nudc d6i v6i nganh, linh vuc & dia
ban cap xa thi Chu tich Uy ban nhan dan cip xa chi dao cic cong chuc chuyén
mon thuc hién ra soat, hé thong hoa van ban cua Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan
dan cAp minh thudc linh vire phu trach cta cong chitc chuyén mén.

- Buédc 2: Co quan, don vi, c4 nhan ra soat 1ay y kién co quan, don vi c6 lién
quan vé két qua ra soat van ban.
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- Budc 3: Co quan, don vi duoc lay ¥ kién c6 trach nhiém tra 101 bang van ban,
trong d6 néu rd ndi dung nhat tri, ndi dung khéng nhat tri va ly do hoac y kién khac.

- Budc 4: Dya trén két qua ra soat, UBND cap xa quyét dinh xir Iy hodc kién
nghi co quan, nguoi ¢ tham quyeén xur ly két qua ra soét.

b) Cach thuc thyc hién: Khong quy dinh.

¢) Thanh phan, s6 lugng hd so:

- Thanh phan hd so: Vian ban quy pham phép luat thudc pham vi ra soét.

- S6 lugng hd so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

&) Déi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Céac co quan, don Vi ra soat cap Xa.

e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh:

- Co quan truc tiép thu’(,: hién thu tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi, ca
nhan thugc Uy ban nhan dan cap xa.

- Co quan phdi hop: Co quan cua Hoi ddng nhan dan va cac co quan lién quan
thuc hién ra soat van ban cua Uy ban nhan dan, Hoi dong nhan dén cung cap.

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Van ban dugc xir ly hogc kién nghi
co quan, nguoi ¢ tham quyen xtr 1y van ban theo két qua ra soat.

h) Phi, I& phi (néu c6): Khéng quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.

I) Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat ngay 19 thang 02 nam 2025;

- Luat Stra d6i, bo sung mot sé diéu cua Luat Ban hanh van ban quy pham
phap luat ngay 25 thang 6 nam 2025;

- Nghi dinh s6 79/2025/ND-CP ngay 01 thang 4 ndm 2025 cta Chinh phu vé
kiém tra, ra soat, hé¢ thong hda va xu Iy van ban quy pham phap luat;

- Nghi dinh s6 187/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 cia Chinh phu Stra doi, bo
sung mot so dieu cua Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP ngay 01 thang 4 ndm 2025 cua
Chinh phu quy dinh chi ti€t mot so diu va bi¢n phap dé to chuc, huéng dan thi
hanh Luat Ban hanh vén ban quy pham phap luat va Nghi dinh so 79/2025/Nb-CP
ngay 01 thang 4 nam 2025 cua Chinh phu ve kiém tra, ra soat, hé¢ thong héa va xu
Iy van ban quy pham phap luat.

2. Thia tuc He thong héa, cdng bd két qua hé thong héa vin ban quy
pham phap luat theo tham quyén (cap xa)

a) Trinh tu thyc hién: ’

- Budc 1: Céc co quan, don vi, cd nhén xac dinh van ban thudc doi tuong hé
thong hoa.
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- Budc 2: Lap cac danh myc vén ban. ,

- Budc 3: Sap xep cac van ban con hiéu luc thanh Tap hé thong hoa van ban.

- Budc 4: Gui ket qua hé thong hoa cho co quan dugc giao nhiém vu tham
muu, giup Uy ban nhan dan cap xa quan ly nha nuéc ve ra soat, hé thong hoa van
ban tong hop. 7

- Budc 5: Co quan duoc giao nhiém vy tham muu, giap Uy ban nhan dan
cap xa quan ly nha nudc ve ra soat, h¢ thong hoa van ban kiém tra lai ket qua h¢
thong hoa van ban, trinh UBND x& xem xét, cong bo.

b) Cach thuc thyc hién: Khong quy dinh.

¢) Thanh phan, s6 lugng hd so:

- Thanh phan ho so: Vin ban quy pham phap luat thugc di tuong hé
thong hoa.

- S6 lugng ho so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: Két qua hé thong héa phai duoc cong bo cham nhat
la ngay 01 thang 3 nam lién ké sau nam cuoi cung cua ky hé thong hoa.

@) Bbi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh: Cac co quan, to chic, c& nhan thudc
UBND xa.

e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND xa4.

- Co quan tryc tiép thuc hién thq tuc hanh chinh: Co quan dugc giao nhi,ém
vu tham muu, giap Uy ban nhan déan cap x& quan 1y nha nudc vé ra soat, hé thong
hoa van ban.

- Co quan phoi hop: Ban phap ché HDND x4 va co quan, to chtc ¢ lién quan.

, g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chjnh: Céac danh muc van ban va Tap hé
thong hoa van ban tai khoan 4 va khoan 5 Biéu 51 Nghi dinh 79/2025/ND-CP.

h) Phi, I phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Céc Danh muc ra soét va Tap h¢ théng hoa vin
ban thuc hién theo mau s6 01, mau s6 02, mau so6 03, mau s6 04, mau s6 05 quy dinh
tai Phu luc k(:am gheo Nghi dinh so 79/2025/ND-CP ngay 01 thang 4 nam 2025 cua
Chinh phu vé kiém tra, ra soat, hé thong hda va xur Iy van ban quy pham phéap luat.

K) Y&u cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu co):

Vian ban QPPL con higu lyc phai dugc dinh ky hé théng héa va cong bo két
qua hé théng hoa 05 ndm mot lan. Thoi diém an dinh véan ban thudc doi tuong hé
thong hoa d€ cong bo (sau day goi la thoi diém hé thong héa) la ngay 31 thang 12
Clia nam th{r nam tinh tir thoi diém hé thong hoa ky truéc.

I) Can ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat ngay 19 thang 02 nam 2025;
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- Luat Stra d6i, bo sung mot sé diéu cua Luat Ban hanh van ban quy pham
phap luat ngay 25 thang 6 nam 2025;

- Nghi dinh s6 79/2025/ND-CP ngay 01 thang 4 ndm 2025 cua Chinh phu vé
kiém tra, ra soat, hé thong hda va xur Iy van ban quy pham phap luat;

- Nghi dinh s 187/2025/NB-CP ngay 01/7/2025 cua Chinh pha Stra dbi, bd
sung mét sb diéu caa Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP ngay 01 thang 4 nam 2025 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap dé td chuc, huéng dan thi
hanh Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat va Nghi dinh sé 79/2025/ND-CP
ngay 01 thang 4 nim 2025 ctia Chinh phu vé kiém tra, ra soat, hé théng hoa va xur
Iy van ban quy pham phap luat./.



		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-11-25T20:25:39+0700
	Tỉnh Sơn La
	Đặng Ngọc Hậu<haudn.skhdt@sonla.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-11-26T11:06:25+0700
	Sơn La
	Ủy ban nhân dân<ubnd@sonla.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-11-26T11:06:26+0700
	Sơn La
	Ủy ban nhân dân<ubnd@sonla.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-11-26T11:06:28+0700
	Sơn La
	Ủy ban nhân dân<ubnd@sonla.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-11-26T11:06:33+0700
	Sơn La
	Ủy ban nhân dân<ubnd@sonla.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-11-26T11:06:46+0700
	Sơn La
	Ủy ban nhân dân<ubnd@sonla.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-11-26T11:07:00+0700
	Sơn La
	Ủy ban nhân dân<ubnd@sonla.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-11-26T11:07:06+0700
	Sơn La
	Ủy ban nhân dân<ubnd@sonla.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-11-26T11:07:10+0700
	Sơn La
	Ủy ban nhân dân<ubnd@sonla.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




